RUTINER FOR POSTFØRING BARNEVERN
PR 09.01.2023
Skjemamottak – dokumenter som gjelder klienter skal printes ut og legges i posthyllen til Familiens Hus/barnevernet
Eposter med sensitivt innhold printes ut og legges i posthyllen til Familiens Hus/barnevernet

Klage – Barnevern
En sak pr klage
Saksmal : Ny sak
Sakstype: GS-Generell sak
Tittel 1: Klage – Barnevern
Tittel 2: Navn og fødselsdato på klient – Husk skjermet
Saksansvarlig: Leder barnevern
Klassering: Ordn.prins.: FE – Ordn.verdi.: 040
Saksstatus til B-under behandling
Skjerming UO-3 § 13.1 ledd, jf Fvl §13 1. ledd nr 1
Journalpost:
Tittel – Klage (evt annen relatert tekst)
Avsender – Navn på avsender (hentes i folkeregisteret eller Brønnøysundregisteret)
Saksbehandler – Leder barnevern
Doktype I
UO-3 § 13.1 ledd, jf Fvl §13 1. ledd nr 1

Innsynsbegjæring
En sak pr innsynsbegjæring
Saksmal : Ny sak
Sakstype: GS-Generell sak
Tittel 1: Innsynsbegjæring – Barnevern
Tittel 2: Hva saken gjelder/ evt Navn og fødselsdato på klient – Vurder skjermet
Saksansvarlig: Leder barnevern
Klassering: Ordn.prins.: FE – Ordn.verdi.: 041
Saksstatus til B-under behandling
Vurder skjerming UO-3 § 13.1 ledd, jf Fvl §13 1. ledd nr 1
Journalpost:
Tittel – Innsynsbegjæring – hva det gjelder
Tittel 2: Navn+f dato på evt klient 
Avsender – Navn på avsender (hentes i folkeregisteret eller Brønnøysundregisteret)
Saksbehandler – Leder barnevern
Doktype I
Vurder skjerming - UO-3 § 13.1 ledd, jf Fvl §13 1. ledd nr 1

Tilskudd
En sak pr type tilskudd/område
Saksmal : Ny sak
Sakstype: GS-Generell sak
Tittel 1: Tilskudd – type tilskudd f eks Kompetansehevingstiltak i barnevernet
Tittel 2: ikke nødvendig
Saksansvarlig: Leder barnevern
Klassering: Ordn.prins.: FE – Ordn.verdi.: 233
Saksstatus til B-under behandling
Journalpost:
Tittel – Tilskudd – type tilskudd f eks Kompetansehevingstiltak i barnevernet
Avsender – Navn på avsender (hentes i folkeregisteret eller Brønnøysundregisteret)
Saksbehandler – Leder barnevern
Doktype I
Forfallsdato/Frist – legges inn manuelt

Høringer
Føres på fellessak for kommunalområdet
Saksmal : Ny sak
Sakstype: GS-Generell sak
Tittel 1: Høring – Hva saken gjelder f eks Forslag til endring i forskrift…
Tittel 2: ikke nødvendig
Saksansvarlig: Kommunalsjef for Oppvekst og Utdanning
Klassering: Ordn.prins.: FA – Ordn.verdi.: A00
Saksstatus til B-under behandling
Journalpost:
Tittel – Høring – Hva saken gjelder f eks Forslag til endring i forskrift…
Avsender – Navn på avsender (hentes i folkeregisteret eller Brønnøysundregisteret)
Saksbehandler – Kommunalsjef for Oppvekst og Utdanning
Doktype I
Forfallsdato/Frist – legges inn manuelt

Lover, bestemmelser, forskrifter, rundskriv
Føres i egen fellessak for barnevernet 
Saksmal : Ny sak
Sakstype: GS-Generell sak
Tittel 1: Barnevern - lover, forskrifter, statistikk, rundskriv, nyhetsbrev 
Tittel 2: ikke nødvendig
Saksansvarlig: Leder barnevern
Klassering: Ordn.prins.: FA – Ordn.verdi.: F47
Saksstatus til B-under behandling
Journalpost:
Tittel – Tittel i mottatt dokument
Avsender – Navn på avsender (hentes Brønnøysundregisteret)
Saksbehandler – Leder barnevern
Doktype I

Kontrakter/avtaler
Føres i fellessak for kommunalområdet
Saksmal : Ny sak
Sakstype: GS-Generell sak
Tittel 1: Kontrakt/avtale – hva det gjelder
Tittel 2: ikke nødvendig
Saksansvarlig: Kommunalsjef for Oppvekst og Utdanning
Klassering: Ordn.prins.: FA – Ordn.verdi.: B00
Saksstatus til B-under behandling
Journalpost:
Tittel – Tittel i mottatt dokument
Avsender – Navn på den som det er inngått kontrakt/avtale med (hentes Brønnøysundregisteret)
Saksbehandler – Leder barnevern
Doktype I
UO- 1 §23 1.ledd

Barnevernvakten Romerike – Øst politidistrikt
Samarbeid mellom flere kommuner
Fellessak
Saksmal : Ny sak
Sakstype: GS-Generell sak
Tittel 1: Barnevernvakten 
Tittel 2: ikke nødvendig
Saksansvarlig: Leder barnevern, kopi : Leder Familiens Hus
Klassering: Ordn.prins.: FA – Ordn.verdi.: F47
Saksstatus til B-under behandling
Journalpost:
Tittel – Tittel i mottatt dokument
Avsender – Barnevernvakten Romerike – Øst politidistrikt
Saksbehandler – Leder barnevern
Doktype I




Satser for kommunal egenbetaling for statlige barnevernstiltak
Fellessak
Saksmal : Ny sak
Sakstype: GS-Generell sak
Tittel 1: Satser for kommunal egenbetaling for statlige barnevernstiltak
Tittel 2: ikke nødvendig
Saksansvarlig: Leder barnevern, kopi : Leder Familiens Hus
Klassering: Ordn.prins.: FA – Ordn.verdi.: F47
Saksstatus til B-under behandling
Journalpost:
Tittel – Tittel i mottatt dokument
Avsender – Navn på avsender (søk i Brønnøysundregisteret)
Saksbehandler – Leder barnevern
Doktype I




